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Présentation de I'éditeur

Celivre est destiné a ceux qui n'ont jamais utilisé Access 2016 ou qui ont appris par eux-mémes, tout en
étant conscient qu'il y avait probablement des méthodes plus simples que celles qu'ils ont pu découvrir.
Au programme:

Comment utiliser Access sous Windows ?

Comment arréter ou démarrer une session ? Utiliser le clavier, lasouris, afficher le bureau, lancer une
application, lafermer ?2...

De quoi est composee une fenétre Access ? Comment utiliser lasouris et le clavier avec Access ? Ou se
trouvent le ruban, les outils ? A quoi servent-ils ? Qu'est-ce qu'un formulaire, une table, une requéte, une
table ?...

Comment utiliser une base Access existante ? Quels sont les modes d'affichage des données ? Comment se
déplacer entre les données, les modifier, lesfiltrer, gjouter un nouvel enregistrement ?...

Comment interroger les données de labase ? Trier les données recueillies, effectuer des calculs ou des
regroupements sur ces donnees ?...

Comment afficher ces données dans des états ? Mettre en page et personnaliser la présentation de ces états
?

Comment effectuer une synthese de tout ou partie des données

sous forme de tableau ou de graphique croisé dynamique avec Access, avec Excel ?...

Comment utiliser les données d'Access dans Word ? Faire un mailing ...

Comment créer et modifier une base simple ? Créer des tables, des champs ?...

Comment travailler en mode "feuille de données' ? Naviguer dans |es données, les sélectionner, les modifier,
les présenter ?...

Comment créer des formulaires pour saisir ou afficher les données ?... Présentation de |'éditeur
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