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Présentation de I'éditeur

Cet ouvrage est une méthode d’ apprentissage qui vous permettra de découvrir pas a pas et avotre rythme les
fonctionnalités plus poussées de Word version 2007 ou 2010. Réalisé par une formatrice professionnelle, il
aétémis au point et testé en situation réelle durant de nombreux ateliers de travail. Vousy trouverez ainsi
des explications claires et détaillées qui vous permettront de progresser efficacement, ainsi que des exercices
et des cas pratiques pour vous entrainer. Et surtout, vous pourrez faire et refaire a volonté chaque

mani pulation ou exercice proposé car comme |’ auteur le sait bien, en matiére d’ apprentissage, il ne suffit pas
de faire les choses une fois pour les comprendre. Les fichiers d'exercices cités dans cet ouvrage sont
disponibles par le lien https://1drv.ms/f/stAmadHa-WiclY 1GGx-GcHDJOHX CO4 Version couleur
Biographie de 'auteur

Janine Araldi est formatrice depuis pres de vingt ans et connait bien les difficultés que peuvent présenter
['apprentissage d'un nouvel outil. Devant I'ordinateur, nous ne sommes pas tous égaux. En fait, nous ne
sommes pas tous égaux devant chaque outil abordé : une fonctionnalité peut vous paraitre simple alors que
I'instant d'avant pour un autre sujet, vous aviez vraiment, vraiment I'impression de lire en langue étrangere.
Pour Janine, I'intérét d'une méthode d'apprentissage telle que celle qu'elle vous propose est de pouvair lire et
relire, faire et refaire a son propre rythme, sans avoir a suivre le rythme d'un groupe d'apprenants. Tous les
exercices utilisés dans les ouvrages sont disponibles sur internet ou par simple demande a |'adresse suivante :
janine.araldi@orange.fr
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