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Présentation de I'éditeur

Découvrez les méthodes et astuces pour maitrisez toutes les fonctionnalités des logiciels Office 2013 : Word,
Excel, PowerPoint et OneNote. Biographie de I'auteur

Marina Mathias, est formatrice micro-informatique et logiciels, en particulier sur les produits Microsoft
Office, gu'elle enseigne depuis les premieres versions. Certifiée MOS - Microsoft Office Spécialiste - elle est
nommée MVP (Most Valuable Professional) par Microsoft, chaque année, depuis 12 ans. Auteur de
nombreux livres sur les applications Microsoft Office, elle est tres active sur les forums bureautiques, et
entre autres sur son propre forum associé au site fagword. Elle a par ailleurs trés largement contribué a
I'élaboration du TOSA, standard d'évaluation et de certification des compétences informatiques
professionnelles, en tant qu'auteur des questions sur tous les logiciels Office. Elisabeth Ravey, formatrice
bureautique, concoit et anime des formations personnalisées centrées sur les applications Microsoft Office.
Auteur de plusieurs ouvrages de formation, elle développe aussi des outils de gestion opérationnels et
participe ala réorganisation des méthodes de travail administratives au sein des entreprises.
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