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Niveau : débutants
Pour maîtriser la version 2002 d'Excel, pour devenir un MOUS (Microsoft Office User Specialist), cet
ouvrage des éditions Eni est incontournable. Ces formations apportent aux candidats une connaissance
approfondie des logiciels et sont pour les employeurs une garantie de productivité. Il est donc important
lorsqu'on utilise tel ou tel outil bureautique de disposer d'une certification garantie par Microsoft. La gestion
des données (nommer des plages de cellules, utiliser ces noms, se servir de l'import-export, du formatage,
publier des pages Web, dialoguer avec le langage XML, l'eXtensible Markup Language) et l'utilisation des
macros commandes (enregistrer, utiliser, modifier ce type d'outils) : le livre détaille point par point, sur la
base d'explications et d'exercices, les étapes à suivre pour être performant dans ces manipulations. Les outils
d'analyse (audit de formules, création et exécution de scénario, tableaux et graphiques croisés dynamiques,
courbes de tendance), les modèles et classeurs ne sont pas oubliés. Une dernière partie, moins vitale peut-être
pour l'obtention de résultats, mais synonyme de contrôle total du logiciel, est dédiée à la configuration, en
permettant au lecteur de personnaliser une base d'outils, d'assurer sa gestion ainsi que celle de son affichage.
Bien évidemment, une telle formation s'achève par un examen qu'une lecture assidue de l'ouvrage amène à
appréhender comme une simple formalité. --François Serge Présentation de l'éditeur
Ce livre est composé de cinq parties thématiques : la gestion des données (zones nommées, import/export,
liste de données, publication de page Web, Excel et le XML), les outils d'analyse (audit, tableau et graphique
croisé dynamique...), les modèles et le travail de groupe, la personnalisation de l'environnement et les
principes de base des macro-commandes. Les chapitres sont indépendants les uns des autres, vous pouvez
donc adapter votre formation à vos besoins. De même, vous pouvez étudier la leçon et/ou réaliser les
exercices dans l'ordre que vous souhaitez. Vous trouverez à la fin de cet ouvrage la liste officielle des points
abordés à l'examen Microsoft Office User Specialist Excel 2002 Expert avec, pour chacun des points, le
numéro de la leçon et de l'exercice correspondant.
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