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Extrait
Qu'est-ce qu'un tableur ?

Excel est un tableur, c'est-à-dire un logiciel de gestion de tableaux. Il permet de réaliser des calculs avec des
valeurs numériques, mais aussi avec des dates et des textes.

Ainsi résumé en trois lignes, cela peut sembler simplissime. Il n'en est rien. Inutile de faire appel à Excel
pour réaliser quelques opérations dans un tableau : un logiciel de traitement de texte comme Word en est
parfaitement capable.

La plus grande force d'Excel, c'est son actualisation automatique des données. Prenons un exemple simple.
Vous désirez contracter un prêt pour un bien immobilier et faites vous-même le calcul de vos
remboursements avant de vous engager auprès du vendeur. En fonction de vos possibilités financières, vous
devrez choisir la durée de ce prêt : 10 ans, 15 ans, 20 ans ? Mais dans le calcul d'un échéancier, la durée
remet systématiquement en cause l'intégralité des calculs du crédit. Si vous avez réalisé votre tableau avec
Excel, il suffit de changer une seule donnée pour recalculer l'ensemble. Il en sera de même le jour où votre
banquier vous donnera le taux exact de votre crédit.

Que peut-on faire avec Excel ?

Excel est un logiciel très puissant qui permet de réaliser des calculs complexes, et ce, quel qu'en soit le
domaine : comptabilité, stock, facturation, budget, planning, prêt, portefeuille, statistique, ingénierie, etc.
Cette liste n'est nullement exhaustive ! Quel que soit votre problème de calcul, Excel vous apportera
rapidement la solution.

Ouvrez Excel

Avant de commencer à réaliser des calculs, nous allons découvrir tous les éléments qui composent
l'environnement d'Excel. Pour ouvrir ce dernier, cliquez le bouton Démarrer, le lien Tous les programmes,
cliquez ensuite le dossier Microsoft Office, puis pour finir Microsoft Office Excel 2010. Présentation de
l'éditeur
Alors c'est décidé, vous partez à l'assaut d'Excel 2010 ? Félicitations ! Voici le livre idéal pour vous guider.
Ce compagnon de route est rapide à lire, écrit avec des mots simples et rempli de conseils judicieux.

À votre rythme, découvrez comment :
- découvrir Excel
- saisir des données
- effectuer des calculs
- gérer les classeurs et les feuilles
- manipuler les cellules
- mettre en forme les tableaux
- mettre en page et imprimer
- trier et filtrer les données
- réaliser un graphique
- illustrer une feuille de calculs.



Enfin un petit livre de poche, à tout petit prix, pour rester zen avec Excel 2010.

Biographie de l'auteur
Jean-François SEHAN est auteur de nombreux livres d'informatique. Parmi ses best-sellers : Le livre de
Windows 7, Le livre d'Excel 2007, Spécial Débutants Windows 7, Prise en main Windows 7.
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